
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน      สำนักผู้ว่าการสูงสุด กองบริหารงานกลาง สำนักการสารบรรณกลาง 
ที ่ อซ 0101.2/ว 4 วันที่       30 มิถุนายน 2566 
เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจแนวปฏิบัติการออกคำสั่งสถานีวิทยุเอคโค่ทูไฟว์โฮเทลบราโว่เอกซเรย์ 

เรียน ทุกส่วนงาน 

ด้วยสำนักการสารบรรณกลาง กองบริหารงานกลางเห็นสมควรกำหนดหลักเกณฑ์การออกคำสั่ง
สถานีวิทยุเอคโค่ทูไฟว์โฮเทลบราโว่เอกซเรย์ เพื่อให้การดำเนินการออกคำสั่งดังกล่าวผ่านระบบออกเลขที่หนังสือ
ออนไลน์ e-DN system หรือเว็บไซต์ https://docnumber.mis.pondhome.in.th เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
และเรียบร้อย  

ในการนี้สำนักการสารบรรณกลาง กองบริหารงานกลางจึงขอแจ้งหลักเกณฑ์การออกคำสั่งสถานีวิทยุ
เอคโค่ทูไฟว์โฮเทลบราโว่เอกซเรย์ ดังนี้ 

1. การออกเลขที่คำสั่งสถานีวิทยุเอคโค่ทูไฟว์โฮเทลบราโว่เอกซเรย์ให้เจ้าหน้าที่สารบรรณของแต่ละ
ส่วนงาน/หน่วยงานดำเนินการผ่านทางระบบออกเลขที ่หนังส ือออนไลน์ (e-DN system) หรือเว ็บไซต์ 
https://docnumber.mis.pondhome.in.th 

2. คำสั่งสถานีวิทยุเอคโค่ทูไฟว์โฮเทลบราโว่เอกซเรย์ ใช้สำหรับการสั่งแต่งบุคคล พนักงานองค์การ
และลูกจ้างองค์การให้ดำรงตำแหน่ง พ้นจากตำแหน่ง แต่งตั้งคณะกรรมการตามกฎหมายขององค์การเท่านั้น และ
ให้รวมถึงเรื่องที่เก่ียวข้องกับการบริหารงานบุคคล 

3. ผู้มีอำนาจลงนามในคำสั่งสถานีวิทยุเอคโค่ทูไฟว์โฮเทลบราโว่เอกซเรย์ ได้แก่ ผู้ว่าการสูงสุด 
สำหรับตำแหน่งตั้งแต่ปลัดทบวงหรือเทียบเท่าขึ้นไป หรือที่มีกฎหมายกำหนดให้เป็นอำนาจของผู้ว่าการสูงสุด  
ปลัดทบวงหรือเทียบเท่า สำหรับตำแหน่งตั้งแต่ผู้อำนวยการกองขึ้นไป ผู้อำนวยการกอง สำหรับตำแหน่งตั้งแต่
รองผู้อำนวยการกองลงไป และผู้มีอำนาจแต่งตั้งคณะกรรมการให้เป็นอำนาจของหัวหน้าส่วนงาน หรือเป็นไป
ตามท่ีกฎหมายขององค์การว่าด้วยการนั้นกำหนด 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือเป็นแนวปฏิบัติ 
 
 
 

 (นายวัชรพล จันทรา) 
 ผู้ว่าการสูงสุด 

 


